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Centro Universitdario

RESOLUGAO ne. 05/2023

“Dispbe sobre a Regulamentacdo das
Atividades Sociais e Complementares dos
Cursos de Graduagdo da Ugv - Centro
Universitdrio”.

A Pré-Reitoria Académica da Ugv - Centro Universitario, no uso das suas
atribuicdes legais, em conjunto com o Conselho de Ensino e Pesquisa da Ugv - Centro
Universitario (CONSEPE),

CONSIDERANDO que a Ugv - Centro Universitdrio, como instituicdo que visa o
desenvolvimento pleno de seus académicos como futuros profissionais qualificados,
objetiva com as atividades sociais e complementares proporcionar uma sistematizacao
de conhecimentos, que possam ser incorporados, de forma duradoura, a formacgao dos
académicos;

CONSIDERANDO a importancia de transformar os académicos em agentes
transformadores da sociedade, reconhecendo os seus espacos enquanto estudantes das
mais diversas areas do conhecimento, compreendendo que a atuac¢do profissional requer
uma maior compreensdo da realidade dos varios grupos sociais, seus saberes e suas
manifestacdes culturais;

CONSIDERANDO a aproximacdo entre docentes, discentes e a comunidade
externa, integrando ensino e extensao, extrapolando os limites tradicionais da formacao
profissional e multiplicando os espacos das praticas educativas.

Resolve,

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Regulamentar as Atividades Sociais e Complementares a partir da
presente resolucdo, a qual tem por objetivo orientar os procedimentos administrativos e
didaticos, no intuito de facilitar os tramites para validacdo das horas correspondentes a
cada atividade e revogar a Resolugdo 22/2020.

Art. 22. As atividades complementares e sociais serdo desenvolvidas durante todo
0 curso até o penultimo periodo do curso, por meio do que é previsto nas Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso (DCN). Ao cumprir as horas obrigatdrias previstas, cada
discente poderd construir em sua formacdo um diferencial, segundo seus desejos ou
necessidades.

CAPITULO Il
DAS HORAS COMPLEMENTARES E SOCIAIS
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Art. 32. Define-se como atividade complementar aquela que tem o carater de
complementagdao da formagdo dos estudantes e integra o curriculo dos Cursos de
Graduacdo da Ugv - Centro Universitario e por isso deverd, sempre, ter relacdo com area
de atuacdo do curso em que 0s académicos estdo regularmente matriculados.

Art. 42, Define-se como atividade social aquela que tem cardter de
complementagao da formagdo do estudante, visando ag¢des diretas com a comunidade,
entidades publicas, instituicdes publicas, terceiro setor e demais demandas sociais, desde
que todas as acdes estejam vinculadas com os conteldos programaticos dos cursos de
Graduacdo dos executores.

Art. 52. As atividades complementares sao definidas em duas categorias:

| - As realizadas dentro da Instituicdo, pelos Cursos e pela prépria

Instituicdo, no carater de: Simpdsio, Seminario, Forum, Semana de Curso,

Palestras, Defesas de TCC e de DissertacGes de Mestrado, Desenvolvimento de

Produtos, Inovacdo Tecnoldgica entre outras demandas definidas pelas

coordenacgdes de curso; e

Il - As realizadas em outras Instituicdes (externamente), tendo o mesmo

rol de atividades citadas no inciso .

§ 19 As atividades realizadas na primeira categoria serdo automaticamente
lancadas pela Instituicdo, ndo precisando da solicitacdo via formulario pelo académico.

§ 29 Asatividades realizadas na segunda categoria envolvem eventos de carater
presencial e ndo presencial (EaD) e necessitam de comprovacdo por meio de copia do
certificado, contendo data, carga horaria e papel timbrado com a devida assinatura ou
carimbo, as quais deverdo ser protocoladas via sistema da Instituicdo.

Art. 62. As atividades sociais, assim como as atividades complementares, deverdo
ter relacdo com a drea de atuacdo dos académicos e sdo organizadas de trés maneiras:
a. Quando a sociedade propde, ou entidades sociais, educacionais, publicas e sem fins
lucrativos: nesse caso é necessario que haja uma documentacdo (oficio, pedido, etc.) que
comprove o pedido de realizagdo da atividade, o qual devera ser encaminhado a
coordenacdo dos cursos para verificacdo da relagdo com area e para validacdo do pedido.
Ap0ds a verificacdo e validacdo, a coordenacdo do curso tornara publico aos académicos
interessados o desenvolvimento da atividade. No caso do desenvolvimento de palestras,
cursos e afins é necessario a producado de um projeto (modelo no site da Instituicdo), o
qual deverd ser aprovado, assinado e carimbado pelo coordenador do curso. Na
sequéncia, o académico deverd produzir um relatério (modelo no site da Instituicdo) das
atividades desenvolvidas, seguido de fotos. Ainda o académico deverd ter uma
declaracdo do local em que a atividade foi realizada. Em posse das referidas
documentacgdes, basta o académico preencher o formulario de solicitacdo de horas no
site da Instituicdo.

b. Quando o estudante propde a atividade: o estudante deverd procurar a
coordenacdo do curso e apresentar o projeto (modelo no site da Instituicdo) para que
este seja aprovado, em conformidade com a drea de atuacdo. Apds a aprovacdo do
projeto (com a assinatura e carimbo da Coordenacdo) o académico podera desenvolver
as suas atividades. Apods a realizacdo das atividades é preciso que o estudante peca uma
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declaracdo comprovando o trabalho desenvolvido. Em posse das referidas
documentacgdes, basta o académico preencher o formulario de solicitacdo de horas no
site da Instituicdo.

C. Quando a Instituicdo propde: o processo de validagdo é automatico, desde que o
estudante tenha cumprido a atividade.

Paragrafo Unico: O protocolo de pedidos de validacdo das horas sociais devera seguir
o que demanda no Art. 11, alinea “b”.

Art. 79. Todas as atividades, sejam sociais ou complementares, apenas serdo
computadas se o académico estiver regularmente matriculado na Instituicdo durante a
realizacdo das atividades.

Art. 82. O académico poderad solicitar a conversdo das horas sociais para
complementares via formulario no site da Instituicdo, sendo que a conversdo respeitara
a integralidade da atividade.

Art. 92, Ndo serdo computadas as atividades que foram anteriores ao inicio do
curso.

Art. 10. Os académicos podem acompanhar os tramites apds o protocolo de
solicitacdo de avaliacdo das atividades, sendo que o resultado da aprovacdo podera ser
verificado através do sistema RM® e o deferimento ou ndo serd enviado via email
institucional, podendo o académico, apds o prazo, procurar a Secretaria Académica para
esclarecimentos. O prazo da anadlise é de até 10 (dez) dias Uteis

Art. 11. O quadro a seguir apresenta as categorias de atividades que podem ser
cumpridas, assim como os detalhes sobre carga horaria e documentos necessarios.

a. As atividades complementares aqui apresentadas exemplificam algumas que
poderdo ser realizadas. As demais que ndo se apresentam aqui serdo analisadas pela Pro-
Reitoria Académica:

ATIVIDADE CARGA HORARIA COMPROVACAO
Eventos presenciais como: Carga horaria
Palestras, Simpdsios, Seminarios, maxima de 54h —
Workshop, Semanas Académicas, para atividades
atividades que envolvam presenciais
diretamente um contetdo Documento comprobatdrio
programatico do curso, cursos de 40% da carga
aperfeicoamento, cursos técnicos | hordria, no limite
na area de atuacdo de 54h, para
atividades em
EaD
Até

10h anuais, no

limite de 40h na Declaracdo da Coordenacdo

Representacdo discente:

Representante de turma . . do Curso
integralizacdo do
curso
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Membro do Conselho Superior
(CONSU)

Membro do Conselho de Ensino e
Pesquisa (CONSEPE)

Membro da Comissao Prépria de
Avaliacdo (CPA)

Participacdo em Grupos de
Estudos

Organizador de Grupos de Estudos

Participacdo em Grupos de
Pesquisa

Monitoria Académica-Cientifica

Participacdo de Comissdes
Julgadoras de atividades inerentes
ao curso

Presidente de Comissdo
Organizadora de Eventos dentro
do curso, ou de atividades que
divulguem o curso e a Instituicdo
Membro de Comissao
Organizadora de Eventos dentro
do curso, ou de atividades que
divulguem o curso e a Instituicao
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10h anuais, no
limite de 20h na
integralizagao do
Curso
10h anuais, no
limite de 20h na
integralizacdo do
Curso
10h anuais, no
limite de 20h na
integralizacdo do
Curso

Até 20h anuais,

no limite de 40h

na integralizagao
do curso

Até 30h anuais,

no limite de 54h

na integralizagao
do curso

25 horas anuais,
no limite de 50
horas na
integralizacdo do
curso

Carga Horaria
Maxima de 54h

2h no limite de
10h na
integralizagdo do
curso

Limite de até 10h
na integralizacdo
do curso

Limite de até 8h
na integralizacdo
do curso

(O 42 3522 6192

Resolucdo de Nomeacdo
Resolucdo de Nomeacdo

Resolucdo de Nomeacdo

Declara¢do do Coordenador
do grupo e relatério das
atividades realizadas,
aprovado pela Coordenacgao
do Grupo
Declaracdo da Coordenacdo
do curso e relatérios das
atividades aprovado pela
coordenacdo
Declaracdo do Coordenador
do grupo e relatdrio das
atividades realizadas,
aprovado pela Coordenacao
do Grupo e pelo menos
uma publicacdo no ato do
protocolo
Declaragdo emitida pela
Pro-Reitoria de Pdés-
Graduacdo, Iniciagdo a
Pesquisa e Extensdo, mais
um relatério das atividades
desenvolvidas

Declaracdo da atividade
desenvolvida

Declaracdo da Coordenacdo
do Curso, ou da Instituicdo
em que o evento foi
realizado
Declaracdo da Coordenacdo
do Curso, ou da Instituicdo
em que o evento foi
realizado
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Desenvolvimento de Produtos na
area do curso e que divulguem a
Instituicao

Integralizagao de disciplinas de
Graduacdo, ou de cursos de
Aperfeicoamento, que estejam
ligadas a area de graduacao

Curso de lingua estrangeira
Assessoria em atividades da area
de formacdo com supervisdo de

professores

Participacdo em Programas da
Radio

Estdgio Extracurricular ndo
obrigatdrio

Trabalho Voluntario

Residéncia em instituicdes,
entidades ou terceiro setor

Limite de até 10h
na integralizacdo
do curso

Carga horaria
maxima de 54h

Limite de até 40h
— certificagdo em
cada lingua

Limite de até 20h
na integralizacdo
do curso

Até 2h, com
limite de 10h na
integralizagdao do

curso

Carga horaria
maxima de 54h

Carga horaria
maxima de 40h

Carga horaria
maxima de 54h

Declaracdo da Coordenacdo
do Curso, ou da Instituicdo
em que o evento foi
realizado

Declara¢do da Secretaria
Académica e copia do
histérico

Documentacao
comprobatodria

Declaracdo da Coordenacao
do Curso, ou da Instituicdo
em que o evento foi
realizado, mais relatério das
atividades realizadas
Declaracdo da Direcdo da
Radio

Declaracdo do local de
estagio e relatdrio de
estagio com a assinatura do
supervisor com o nimero
do Conselho da area
Declaragdo do local de
realizacao do trabalho e
relatério das atividades
desenvolvidas
Declaragdo do local de
residéncia, mais relatorio
da residéncia, com a
assinatura do supervisor
com o numero do Conselho
da drea

Presidente de Centro Académico Limite de 20h Ata de posse e relatdrio das
e/ou de Diretdrio Académico anuais, limitado a atividades desenvolvidas
40h na
integralidade do
curso
Membro de Centro Académico Limite de 15h Ata de posse e relatdrio das
e/ou Diretdrio Académico anuais, limitado a atividades desenvolvidas
30h na
integralidade do
curso
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Assistir as bancas de Trabalho de
Conclusdo de Curso na area de
formacgdo (TCC)

Assistir as bancas de Mestrado na
area de formacao

Assistir as bancas de Doutorado na
area de formacao

Participacdo com apresentacdo de
trabalho no Encontro de Iniciagdo
a Pesquisa (Iniciagao Cientifica) da
Instituicdo
Participagao como ouvinte no
Encontro de Iniciagdo a Pesquisa
(Iniciagdo Cientifica) da Institui¢ao

o_n

b. Assim como a alinea “a

2h por banca no
limite maximo de
10h no
transcorrer do
curso
4h por banca no
limite maximo de
12h no
transcorrer do
curso
5h por banca no
limite maximo de
15h no
transcorrer do
curso

20h

10h

Lista de assinatura durante
as bancas — entregue pela
Coordenacdo de TCC do
curso a Secretaria
Académica
Declaracdo assinada e
timbrada pelo presidente
da banca e cépia do edital
publico da Banca marcada

Declaracdo assinada e
timbrada pelo presidente
da banca e cépia do edital
publico da Banca marcada

Certificacdo conforme
previsto nesta Resolugdo

Certificacdo conforme
previsto nesta Resolucao

, as atividades sociais aqui apresentadas exemplificam

algumas que poderdo ser realizadas. As demais que ndo se apresentam aqui
serdo analisadas pela Pro-Reitoria Académica:

ATIVIDADE

Divulgacdo do curso, quando
solicitado pela Instituicdo por meio
da Coordenacdo de curso — Durante

dias uteis

Divulgacdo do curso, quando
solicitado pela Instituicdo por meio
da Coordenacdo de curso — Durante

o final de semana e feriados
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CARGA HORARIA

1h social a cada
hora de
atividade —
maximo 10h,
por atividade.
Limite maximo
de 30h no
transcorrer do
curso.
2h social a cada
hora de
atividade —
maximo 20h,
por atividade.
Limite maximo
de 40h no

(O 42 3522 6192

COMPROVACAO

Assinatura de lista de
presenca ao término da
atividade

Assinatura de lista de
presenca no término da
atividade

5
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Participacdo de Projetos de
Extensao

Desenvolvimento de atividades
relacionadas a area de formacao,
solicitadas por meio de oficio a
Instituicao

Desenvolvimento de projetos sociais
dentro da drea de formacao
(projetos realizados pelos proprios
académicos) — Com aprovacao da
Coordenacdo do Curso

Participacdo em mutirdes e demais
atividades sociais organizada pela
sociedade civil organizada, ou pelos
6rgdos e instituicdes citadas nesta
Resolucdo — desde que a Instituicdo,
por meio da Coordenacao do Curso
libere a realizacdo da atividade

Palestras realizadas com tematicas

relacionadas a area de formacgdo —

desde que coordenacdo de curso
aprove

{3 ugv.edu.br

transcorrer do
curso.
Limite maximo
de 30h no

transcorrer do
Curso

1h social a cada
hora de
atividade
realizada,
maximo de 20h
por atividade.
Limite maximo
de 40h no
transcorrer do
curso
1h social a cada
hora de
atividade
realizada,
maximo de 20h
por atividade.
Limite maximo
de 40h no
transcorrer do
curso
1h social a cada
hora de
atividade
realizada,
maximo de 20h
por atividade.
Limite maximo
de 40h no
transcorrer do
curso
1h social a cada
hora de
atividade, no
maximo 5h por

Declaracdo de participacdo
produzida pela Secretaria
de Pds-Graduacao, Iniciacdo
a Pesquisa e Extensdo, mais
relatorio de atividades
Cépia do oficio, declaragdo
de desenvolvimento da
atividade. Se a atividade
passar de 10h precisara
também de relatdrio das
atividades.

Cdpia do projeto aprovado,
declaragdo do local de
realizacdo da atividade. Se a
atividade passar de 10h
precisard também de
relatério das atividades.

Declaracdo do local de
realizacdo da atividade. Se a
atividade passar de 10h
precisard também de
relatério das atividades.

Declaracdo do local,
seguido de assinatura com

palestra. aprovacdo da coordenacgdo
Limite de 20h de curso
no transcorrer
do curso
(O 42 3522 6192 w’ )’"
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1h social a cada

hora de
atividade —
Participacao de Atividades de maximo 10h, Assinatura de lista de
Divulgacdo da Instituicdo e do curso | por atividade. presenca ao término da
—durante a semana Limite maximo atividade
de 20h no
transcorrer do
curso.
2h sociais a
cada hora de
atividade —
Participacdo de Atividades de maximo 20h, Assinatura de lista de
Divulgacdo da Instituicdo e do curso | por atividade. presenca ao término da
— finais de semana e feriados Limite maximo atividade
de 40h no
transcorrer do
curso.
Assessoria para atividades dentro da | 1h social a cada
area de formacdo — desde que a hora de
Coordenacdo do Curso libere e atividade ~
. . . Declaragao do local de
aprove que seja realizada em realizada, . .
e . . . realizagao da atividade. Se a
instituicdes, drgaos e demais locais | maximo de 20h .
. . o - atividade passar de 10h
conveniados a Instituicdo por atividade. . .
o .. precisara também de
Limite maximo relatorio das atividades
de 20h no '
transcorrer do
curso

Declaragdo da Entidade,
coOpia das atas do ano
Carga horaria corrente com a participagao
total 10h do interessado e sua
assinatura e relatério das
atividades desenvolvidas.

Membro de Entidades de Caridade,
beneficente ou de representacdes
do terceiro setor, desde que aliado
ao conteldo programatico do curso
e aprovado pela Coordenacdo do

Curso
4h social por
doagdo. Limite ~
o , g; Declaracdo do local de
Doacdo de sangue ou cabelo maximo de 20h ~
doacdo.
no transcorrer
do curso
Mesdrio voluntario ou convocado Documento comprobatdrio

30h por turno.

para eleicOes.

Art. 12. Os documentos comprobatérios deverdo ser timbrados, seguidas de
assinatura e carimbo do responsavel, com o nimero de registro das entidades e 6rgdos

que regularizam o exercicio da profissdo, se for o caso.
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Art. 13. Os oficios encaminhados deverdo ser timbrados, seguidos de assinatura e
carimbo do responsavel.

Art. 14. As listas de presencas nos eventos terdo como responsavel a Central do
Académico, sendo uma lista timbrada e com a assinatura do responsavel no dia do
evento.

Art. 15. Os relatdrios deverdo seguir o modelo padrao disponibilizado no site da
Instituicdo, com fotos comprovando a participacdo, sendo necessario que a coordenacao
do curso assine o relatorio.

Art. 16. Os projetos para realizacdo das atividades deverdo seguir o modelo
padrdo disponibilizado no site e deverdo ser aprovados pela coordenacdo do curso, com
assinatura e carimbo, comprovando a aprovagao.

Art. 17. As atividades oficiais da Ugv - Centro Universitario serdo notificadas por
Editais, Comunicados e pelos Coordenadores de Curso.

Art. 18. Todas as atividades realizadas precisam da aprovacdo da Pré-Reitoria
Académica ou da Pré-Reitoria de Pds-Graduacgdo, Iniciacdo a Pesquisa e Extensdo,
juntamente da Coordenacdo dos Cursos.

Paragrafo Unico: Caso ndo haja aprovacdo n3do serdo contabilizadas as horas em
hipdtese alguma.
CAPTULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os pedidos de validacdo de horas deverdo ser realizados via formulario
proprio disponivel no site.

Art. 21. Os académicos tém até o penultimo semestre do curso para cumprir todas
as atividades complementares e sociais, ndo podendo apresentar horas para validagdo
apos esse prazo.

Art. 22. Os certificados e declaragdes so serdo validados se apresentados em no
maximo um ano apos a data de expedicdo do documento, atentando ao prazo maximo
para o cumprimento das horas complementares e sociais, conforme o Art. 21.

Art. 23. O sistema para validacdo de horas ficara aberto até a primeira semana de
dezembro, reabrindo para postagens a partir da uUltima semana de janeiro.

Art. 24. Os casos omissos na presente Resolucdo serdo tratados pela Pré-Reitora
Académica e pelo Conselho de Ensino e Pesquisa (CONSEPE).

Art. 25. Esta Resolucdo revoga todas as disposices em contrario, bem como
revoga a Resolucdo 22/2020.

Art. 26. Esta Resolucdo entra em vigor a partir de sua data de publicacao.

Unido da Vitdria, 03 de abril de 2023.

<7 N A
Prof. Mateus Cassol Tagliani
Vice-Reitor
Ugv Centro Universitario
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