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REGIMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO IGUAGU

Das disposicoes preliminares

Art. 19. O Estagio Curricular Obrigatério Supervisionado, previsto no Curriculo do
Curso de Arquitetura e Urbanismo sera desenvolvido de acordo com o Regimento Interno de

Estagio Curricular Obrigatério do Centro Universitario Vale do Iguacu.

Das finalidades

Art. 22, S3o finalidades do Estagio Curricular Obrigatério Supervisionado:
a) Proporcionar ao académico do Curso de Arquitetura e Urbanismo aprendizagem tedrico-
pratica, visando o seu processo de formacdo profissional.
b) Capacitar o académico para compreender, analisar, intervir e projetar nas questoes
pertinentes a arquitetura e urbanismo.
c) Oferecer ao Curso de Arquitetura e Urbanismo subsidios para avaliar seu projeto politico
pedagégico.

d) Possibilitar a articulacdo Instituicdo de Ensino e Sociedade.

Da organizacao

Art. 32, A Coordenacdo do Curso de Arquitetura e Urbanismo é o setor de suporte,
articulacdo entre a Instituicdo e avaliagdo da politica de estdgio curricular obrigatério
supervisionado.

Art. 42 A Coordenacdao de Estagio, sera exercida por um docente escolhido pela
Coordenacdo do Curso de Arquitetura e Urbanismo e NDE, sendo requisito que este
apresente titulacdo de arquiteto.

Paragrafo Unico: A Coordenacdo de Estdgios sera atribuida a carga hordria semanal

de 2 horas semanais, sendo a ele atribuido um valor em remuneracao.
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Das diretrizes do estagio curricular obrigatério supervisionado

Art. 52 O estdgio deve ser realizado em institui¢des (incluindo a prépria IES em suas
estruturas adequadas a este fim), orgdos publicos, empresas, departamentos de saude,
industrias, comércios, cooperativas, propriedades em geral, profissionais liberais, nao
governamentais que preencham os requisitos estabelecidos por este documento ou em
projetos de interesse social acompanhados pelo Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 62 S3o critérios para o credenciamento de campo de estdgio: vinculacdo das
atividades com o campo de formagdo profissional, existéncia de situacdo real de trabalho,
dispor de profissional — arquiteto ou engenheiro civil — para supervisdo técnica de estagiario
e programa de atividades institucionais.

Art. 72 Para ser campo de estagio é necessario que a organizacao seja conveniada
junto a Unidade de Ensino Superior Vale do Iguacu. E de responsabilidade da mantenedora
viabilizar os documentos juridicos/administrativos que garantam a seguranca académica e
fisica do aluno, para constituicdo do convénio do campo de estdgio com a Uniguacu:

a) Ato de convénio entre o campo de estagio e a Instituicdo;

b) Contrato de estagio, se for necessario;

c) Termo de compromisso entre o estudante, campo de estagio e Instituicao;

d) Termo de aceite do campo de estagio com a assinatura e carimbo do responsavel legal
pelo campo de estagio;

e) Declaracdo final de realizacdo do estagio emitida pelo responsavel legal pelo campo,
contendo as atividades realizadas pelos estudantes e a carga horaria efetivamente
desenvolvida;

f) Termos aditivos de estagio;

g) Andlise de toda documentacdo pelo assessor juridico do Centro Universitdrio Vale do

Iguacu (Uniguacu).

Art. 82 O Estagio Curricular Obrigatdrio Supervisionado sera iniciado e encerrado de
acordo com inicio e término do semestre letivo, ou conforme cronograma do curso,

disponibilizado durante o primeiro semestre letivo do ano.
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Do estagio curricular obrigatdrio supervisionado

Art. 99. O Estagio Curricular Obrigatdrio Supervisionado se caracteriza pela disciplina
a ser cumpridas pelo estudante, atendida a carga horaria de 240h no 102 periodo do curso
de Arquitetura e Urbanismo, atendendo:
Art. 102. O Estagio Curricular Obrigatério Supervisionado devera obedecer aos
seguintes requisitos:
a) Possibilitar o desenvolvimento e execugdo da pratica da Arquitetura e Urbanismo.
b) Subsidiar a formacao profissional do académico de Arquitetura e Urbanismo.
c) Possibilitar a articulagio com organizacbes sociais publicas, privadas ou ndo
governamentais.
d) Propiciar a interacdo com a realidade profissional e o ambiente de trabalho, visando o
desenvolvimento do perfil do egresso
e) Ter a orientagdo de um arquiteto para acompanhamento e/ou supervisdo do estagiario.

f) Casos omissos poderdo ser discutidos no NDE.

Da supervisao
Art. 112. A Coordenacdo Central de Estagios e TCC (CCET) serd a supervisora das

atividades de estdgio em nome da Instituicdo, sendo a reguladora de todos os processos.

Art. 12. A Coordenacdo do Estagio enquanto processo politico pedagdgico deverd
proporcionar ao académico meios de desenvolver sua criticidade, analisar os espacos da
pratica profissional da Arquitetura e Urbanismo e criar estratégias de intervencao
profissional.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo do Estagio é de responsabilidade da Instituicdo de
Ensino.

Art. 132, A Supervisdo Técnica no Campo referente as competéncias e atribuicdes
privativas do arquiteto e urbanista (Lei 12.378/2010, em seu artigo2°) é de responsabilidade

do profissional envolvido no processo de supervisdo e coordenacdo do estagio.
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Da coordenacdo de estagio

Art. 142, A coordenacdo do curso de Arquitetura, em conjunto com o Nucleo Docente

Estruturante e o Colegiado, indicard o professor Coordenador de Estdgio, pertencente ao

quadro de docentes do curso, e arquiteto, para que possa organizar e desenvolver as

atividades de estagio.

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

Art. 152. Compete a Coordenacgado de Estdgio:
Possibilitar e acompanhar a insercdo nos campos de estagio;
Sistematizar, analisar e tornar publico aos alunos do curso o processo de estagio
curricular e suas regras;
Estabelecer a articulagdo entre os supervisores de estagio;
Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar os estagios;
Captar e analisar os possiveis campos de estdgio a cada semestre;
Analisar as propostas de Estagio Supervisionado.
Promover encontros semestrais de analise e avaliacdo com os profissionais envolvidos
no Estagio Supervisionado;
Promover avaliacGes peridédicas com professores do Curso de Arquitetura e urbanismo
para refletir sobre as questdes tedrico-praticas da Arquitetura e Urbanismo, bem como
a pratica de estégio;
Providenciar o encaminhamento dos académicos aos respectivos Estagios, munidos da
documentacdo da Coordenacao de Curso e da Disciplina Estagio Supervisionado;
Elaborar o plano de trabalho e o relatério semestral das atividades desenvolvidas para
promover o desenvolvimento do Estagio Supervisionado;
Participar de reuniGes e representar os interesses da Coordenacdo de Estagio no
Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo, bem como dos Campos de Estagios;
Organizar e arquivar documentos relativos ao Estagio Supervisionado em Arquitetura e

Urbanismo.
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o coordenador do estagio

Art. 162. E competéncia do docente Coordenador de Estégio:

a) Captar e analisar os possiveis campos de estagio a cada semestre, sistematizar, analisar
e tornar publico aos alunos do curso o processo de estagio curricular e suas regras, além
de estabelecer a articulagdo entre os supervisores de estdgio;

b) Acompanhar e orientar as atividades de Estagio, articulando o eixo ensino, pesquisa e
extensao;

c) Desencadear o processo de reflexao tedrica da pratica do estdgio;

d) Orientar a elaboracdo do diario de campo, plano e relatério do Estagio Supervisionado;

e) Analisar e avaliar a documentacao elaborada pelo estagidrio;

f) Avaliar o processo de ensino aprendizagem do estagidrio, conforme artigos referentes
ao item avaliacdo;

g) Acompanhar e controlar o cumprimento da carga horaria da disciplina por parte do

académico ao longo do periodo de estdgio obrigatério.

Do supervisor técnhico do campo de estagio

Art. 172. A fungao de Supervisor Técnico do Campo é exercida por um profissional da
Arquitetura e Urbanismo ou Engenheiro Civil (organizacbes publicas, privadas e ndo
governamentais) ou um docente arquiteto, vinculado ao Curso de Arquitetura e Urbanismo,
gue engajado no processo de Estagio desenvolva algum Projeto de Extensao.

Art. 182. Compete ao Supervisor Técnico do Campo:

a) Situar o estagidrio dentro da estrutura da organizacdo, informando-o sobre as normas
internas da empresa e dando-lhe ideia de seu funcionamento;

b) Acompanhar e orientar as atividades desenvolvidas pelo estagidrio no campo de estagio;

c¢) Comunicar a Coordenacdo de Estagio sobre qualquer alteracdo ou interrupcdo no
estdgio, provocada pela empresa ou pelo estagidrio;

d) Promover avaliacdo criteriosa do estagidario de acordo com o seu desempenho,
utilizando a Ficha de Avaliacado enviada pela Coordenacdo de Estdgio;

e) Controlar e informar a Coordenacdo de Estagio as horas trabalhadas e a assiduidade do

estagidrio;

|w}
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ncaminhar relatdério de Avaliacdo de Desempenho do Estagidrio e total de horas
cumpridas de acordo com as normas da Coordenacao de Estagios;

g) Estabelecer cronograma de cumprimento de horas de atividade de Estagio no Campo.

Do campo de estagio

Art. 192. Compete ao Campo de Estadgio que seria a instituicdo Concedente de
Estagio:

a) Firmar o Termo de Convénio com o Centro Universitdrio Vale do lIguacu
(Uniguacu), e Termo de Compromisso com o estagiario;

b) Atribuir ao Estagidrio um Supervisor Técnico de Campo;

c) Oferecer ao Estagiario as condicGes necessarias para a realizacdo do estagio;

d) Comunicar por escrito a Coordenacdo de Estagio qualquer ocorréncia referente a

atuacdo do Estagidrio ou a continuidade da realiza¢do do estdgio.

Do estagidrio

Art. 202. O académico deverd estar regularmente matriculado em seu curso de
graduacdo (o que implica estar incluido numa apdlice coletiva de seguro de acidentes de
trabalho), estando em dia com suas obrigacdes académicas e administrativas, mantendo
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento);

Art. 219, O académico devera estar devidamente matriculado na Disciplina Estagio

Curricular Obrigatdrio Supervisionado para cursar a disciplina.

Art. 222. Compete ao Estagiario:

a) Conhecer e cumprir o estabelecido neste regimento;

b) Comprometer-se com seu processo de formacao profissional;

c) Ser ético e ter preceitos morais no desenvolvimento de suas atividades de estagio,
preservando informacdes e se privando de comentarios particulares as acdes
desenvolvidas;

d) Respeitar as determinacées e regulaces definidas pelos cursos de graduacdo do Centro
Universitario Vale do Iguacu (Uniguacu);

e) Realizar estagio que oportunize o exercicio da pratica da Arquitetura e Urbanismo;
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h)

j)

k)

p)

a)

a)

b)
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f)
olicitar a Coordenagao de Estagio encaminhamento ao campo de estagio, mediante
comprovante de matricula;

Comunicar ao Coordenador de Estagio as irregularidades ou impedimentos que venham
a prejudicar o processo de aprendizagem em sua formacao profissional;

Apresentar ao coordenador de estdgio, nos prazos estabelecidos, os documentos que
Ihe forem solicitados relativos ao Estagio, devidamente preenchidos ou elaborados;
Cumprir a carga hordria minima determinada pelo seu colegiado, bem como o horario
combinado e definido para realizar os estagios;

Buscar orientacdo junto Coordenador de Estadgio ou Supervisor na Instituicdo
Concedente (orientador de atividades), sempre que necessario;

Comunicar sua auséncia, por escrito, ao Coordenador de Estdgio no caso de
interromper;

Submeter-se as avaliagdes previstas e solicitar, se couber, revisdo dos resultados
obtidos;

Encaminhar para o coordenador de estagio a ficha de avaliagdo do local do estagio a
ficha de acompanhamento da frequéncia;

Elaborar e entregar o relatdrio de estagio;

Apresentar sugestdes que possam contribuir para superar as situagées-problema, bem
como a melhoria da qualidade do estagio;

Cumprir as disposicdes do convénio firmado com a Instituicido ou Propriedade
Concedente do Estagio;

Zelar pelo equipamento e material da Instituicdo, e dos demais locais onde realizar o

Estagio.

Da cancelamento do estagio curricular obrigatério supervisionado

Art. 232, O estdgio podera ser cancelado por um dos seguintes motivos:
A pedido do estagidrio, devidamente justificado, desde que isso ndo culmine em
reprovacgao;
Em decorréncia do descumprimento, por parte do estagidrio, das condicOGes presentes

no Termo de Compromisso;
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c)
elo ndo comparecimento ao estdgio, sem motivo justificado, e sem a realizagdao de
compensacao, ou reposicdo, da carga horaria faltada;

Por conclusdo ou interrupc¢ao do curso;
A qualquer tempo no interesse do campo concedente de estdgio, mediante de
apresentacdo de justificativa vidvel e emitida pelo responsdvel legal do campo de

estagio.

Da avaliacdo do estagio curricular obrigatdrio supervisionado

Art. 249, A avaliacdo se fard presente em todo o processo de ensino-aprendizagem do

Estdgio Curricular Obrigatdrio Supervisionado e terd por base os objetivos previamente

estabelecidos no Plano de Ensino da disciplina.

a)

b)

d)

Art. 259, S3o critérios de avaliagado:
O relatdrio terd que apresentar relacdo com a area de formacdo do estudante,
apresentando em sua estrutura uma descricdo ética das atividades realizadas, de forma
clara e objetiva, fazendo relagcdes com o conhecimento tedrico-pratico adquirido pelo
estudante no periodo de realiza¢dao do curso de graduacao;
A avaliacdo sera realizada pelo Supervisor de Estagio, que devera atribuir uma nota em
conformidade com os requisitos apresentados, pelo Coordenador de Estdgio. Sendo
obrigatério a avaliacdo por parte do Supervisor.
Qualidade do conteddo e entrega, nas datas pré-estabelecidas, do conjunto da
documentacgdo exigida (ficha de acompanhamento de supervisdo de estagio, ficha de
avaliacdo individual do supervisor de campo do estagio e relatério de estagio).
Desempenho quanto ao estudo, compreensao, planejamento e execu¢do da pratica de
estagio referente as atividades desenvolvidas pelo estagidrio no campo de estagio:
relatdrios de entrevistas, reunides, contatos, relatérios de estudo da instituicdo e do
processo de trabalho do Arquitetura e Urbanismo.
Busca de bibliografia, interesse, capacidade de relacionar a teoria com a pratica,

avancos nas construcdes tedricas, capacidade de sintese.
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niciativa, responsabilidade, interesse, compromisso e capacidade critica. Postura ética
em relacdo aos usuarios, supervisores, equipe de trabalho e instituicao.
g) Compressdo e desenvolvimento das competéncias e habilidades deontoldgicas, ético-
politicas, tedrico-metodoldgicas e técnico-operativas.

Art. 262. Serd aprovado o estagiario que obter a média igual ou superior a 7 (sete) na
avaliacdo final e que tenha cumprido as 240 horas previstas na matriz curricular do Curso de
Arquitetura e Urbanismo. Pelo aproveitamento do académico estagidrio serd atribuida a
nota de O (zero) a 10 (dez). A nota atribuida ao estagiario sera baseada na avaliagdo do
Coordenador de Estagio, respaldado na avaliacdo do Supervisor Técnico de Campo.

§19. O Supervisor Técnico de Campo outorga seu parecer de acordo com a ficha de
Avaliacdo sobre o Desempenho do Estagidrio em Estagio Curricular Obrigatdrio
Supervisionado, elaborada semestralmente a partir do plano de ensino.

§29. O Coordenador de Estagio afere a nota considerando a Avaliagdo sobre o
Desempenho do Supervisor Técnico de Campo e a Avaliacdo Pedagdgica.

§32. O académico que ndo cumprir a carga hordria minima exigida para cada estagio
supervisionado e/ou n3o obtiver nota igual ou superior a sete na avaliacdo esta reprovado
na disciplina, devendo cursa-la integralmente no préximo semestre que a mesma é

oferecida.

Da revisdo das notas

Art. 272 — O Estagidrio podera requerer revisao de nota atribuida. No requerimento
da revisao, que sera protocolado na Secretaria da Faculdade, o Estagiario fundamentara seu

pedido, indicando os itens do objeto avaliado em que se sentiu prejudicado.

Da documentacdo e apresentacdo do estagio curricular obrigatdrio supervisionado

Art. 282. A documentacdo referente ao Estdgio Obrigatério Supervisionado deve
refletir o processo pedagdgico vivenciado pelo académico durante a formacao profissional. A
relacdo tedrico-pratica devera também ser explicitada através da documentacao.

Paragrafo Unico. Sdo documentos basicos do Estagio Supervisionado:

a) Ficha de acompanhamento de supervisdo de estagio.
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valiagdo desempenho individual do estagiario pelo Supervisor Técnico de Campo.
c) Relatério de Estagio em conformidade com as normas académicas em vigéncia no
Centro Universitario Vale do Iguagu (Uniguacu), seguindo as determinacées do curso de

Arquitetura.

Das disposicoes gerais

Art. 2992, As situacdes ndo previstas neste Regulamento serdo analisadas pela
Coordenacao de Curso de Arquitetura e Urbanismo e Coordenacgdo de Estagio, e levada a
apreciacao do Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo e para Coordenacdo Central
de Estdgio e TCC (CCET) do Centro Universitario Vale do Iguacu (Uniguacu).

Art. 309. Este Regulamento de Estagio Obrigatdrio Supervisionado do Curso de
Arquitetura e Urbanismo entra em vigor apds aprovado pelo Colegiado do Curso de

Arquitetura e Urbanismo.



