NORMAS PARA UTILIZACAO DA VAN DO ISPAE

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Fixar normas para o uso da VAN da Unidade de Ensino Superior Vale
do lguagu

CAPITULO Il
DA UTILIZACAO

Art. 2° - A VAN da UNIGUACU tem capacidade para no maximo 15 pessoas e
sera utilizada no deslocamento de professores, funcionarios e alunos desta IES, nos
eventos académicos e administrativos de interesse desta Unidade, priorizando aqueles

realizados fora dos municipios de Unido da Vitéria e Porto Unido.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO

Art. 3° - O interessado na utilizagdo da Van devera encaminhar solicitagdo ao

ISPAE com o prazo minimo de 20 (vinte) dias antes da realizacéo da viagem.

Art. 4° - Na solicitacdo deverdo constar as seguintes informacdes:

I. Tipo do evento (com comprovantes: folders, atestado, etc.);

II. Nome do professor responsavel pela viagem;

lll. Relacdo com os nomes e numero do RG das pessoas que se
deslocarao;

IV. Trecho da viagem, incluindo a distancia a ser percorrida.

V. Data e horario de saida e retorno.

§ 1°. O professor responsavel pela viagem assinara termo de responsabilidade

especifico para uso da Van.



§ 2° Para realizacdo da viagem haver4d um ressarcimento, a titulo de
compensacao, dos custos referentes as despesas de combustivel, didrias do motorista e
eventuais pagamentos de pedagios.

CAPITULO IV
DOS RESPONSAVEIS

Art. 5° - O ISPAE sera o setor responsavel pelo controle e conservacao da
Van.

Art. 6° - O professor responsavel, indicado na solicitacdo, devera acompanhar
toda a viagem e sera o responsavel pelo esclarecimento de eventuais danos causados a Van

praticados por algum usuario integrante da comitiva.

Paragrafo Unico: ao professor responsavel incumbe, em caso eventuais danos no

veiculo, angariar fundos para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 7° - Cada passageiro serd acomodado em uma poltrona, € 0 mesmo sera
o responsavel pelos danos causados a referida poltrona durante a viagem.

Art. 8° - O motorista sera o Unico responsavel pela operacionalizacdo do

sistema audiovisual, quando houver.

Art. 9° - Ao final de cada trecho da viagem, o motorista realizar4 uma vistoria

interna no veiculo para detectar eventuais danos causados pelos passageiros.

CAPITULO V
DAS CONDICOES DE USO

Art. 10 — N&o serd permitido fumar, consumir bebidas alcodlicas e qualquer

tipo de alimentacéo no interior do mesmao.

Art. 11 — N&o podera ser alterado o itinerério da viagem apos a expedicdo da

autorizacdo do deslocamento do veiculo.



Art. 12 — N&o serd utilizada a Van para fins alheios aos interesses da
UNIGUACU.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 — O motorista utilizara um diario de bordo para registrar todas as

ocorréncias da viagem.
Art. 14 — Ao final de cada viagem o motorista apresentara o diario de bordo ao
ISPAE, o qual realizard uma vistoria geral no veiculo para detectar eventuais danos, e

tomara as providéncias cabiveis.

Art. 15 — Nas viagens com duragdo superior a cinco horas, deverdo ser

programadas paradas a cada trés horas.
Art. 16 — Sendo as viagens, realizadas pela Van, de carater académico, 0s
alunos, professores e funciondrios que se encontrarem em tal situacdo, ficam sujeitos a

aplicacédo do regimento interno das faculdades mantidas pela UNIGUACU.

Art. 17 — Os casos omissos serdo analisados pela Direcdo Geral da
UNIGUACU e a Presidéncia do ISPAE.

Art. 18 — Esta norma operacional entrard em vigor na data de sua publicacao.

Unido da Vitéria, 19 de setembro de 2005.



